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Hoe maak ik sjablonen waarin afbeeldingen bepaalde maximale afmetingen krijgen?

Als u MS Word-sjablonen wilt maken voor het afdrukken van bijvoorbeeld objectbeschrijvingen uit uw museumcollectie, en u wilt alleen de eerste occurrence van het reproductieveld Identifier (URL) opnemen, en van die afbeelding ook nog eens bepalen wat de maximale breedte én hoogte zijn, dan kan dat met behulp van een frame. In zo’n sjabloon kunt u geen gebruik maken van een tabel omdat een tabel automatisch alle occurrences afdrukt en van een tabel alleen de maximale breedte kan worden opgegeven om de afbeelding automatisch te verkleinen; als ook een vaste hoogte wordt opgegeven, dan wordt een te hoge afbeelding aan de onderkant afgeknipt in plaats van verkleind.
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Figuur 1: Afdrukken naar ObjectbeschrMet1AfbPerPag.dot

In plaats van een tabel moet u dus een frame gebruiken. De drie voorbeeldsjablonen* bij deze FAQ kunnen worden gebruikt in de Afdrukassistent om geselecteerde records van objectbeschrijvingen op drie verschillende manieren af te drukken, namelijk als 1 record per pagina, inclusief een groot vak voor het veld Beschrijving (zie figuur 1), als 2 records per pagina (zie figuur 2), en als vier records per pagina (zie figuur 3).

[image: image2.png]Objectnr: ZHM 04215
Objectnaam: produktverpakking
Vervaandiger:

Titel: bikje van db firma Grootes
Datering: 1575

Standplaats: supermarkt

Beschrijving: Op dit trommelti s een
meisje et een witte kap op haar hoofd
afgebes . Rondom de tomanel op de
zikant, zin de volgende afbesldingen te
Zien, esn malenij het water, hengelende
kinderen, kindleren die sleete rekken op het
§, eon paradjevogel.

Objectnr: ZHM 04216
Objectnaam: produktverpakking
Vervaandiger:

Titel: bikje van db firma Grootes
Datering: 1575

Standplaats: supermarkt

Beschrijving: Op dit tromelti i een
meisie et een wite kap op haar hoofd
afeehes . Rondom de tromanel, op de
zikant, zin de volgende afbesldingen te
Zien, esn malenij het water, hengelende
kinderen, kindleren die sleete rekken op het
§, eon paradjevogel.





Figuur 2: Afdrukken naar ObjectbeschrMet2AfbPerPag.dot
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Datering: 1900
Standplaats: swpermarkt

Objectnr: ZHM 05125
Objectnaam: produktverpakking
Vervaandige:

Titel: beschuitous van Verkade
Datering:

Standplaats: swpermarkt

Objectnr:: ZHMOS171
Objectnaam: produktverpakking
Vervaandige:

Titel: koekblk i d vorm van czsar peterhus
Datering: 1900

Standplaats: swpermarkt

- Objectnr.: ZHM 05203

Objectnaam: produktverpakking
Vervaandiger:

Titel: koekblk van ds fima Van Delft
Datering: 1000

Standplaats: swpermarkt




Figuur 3: Afdrukken naar ObjectbeschrMet4AfbPerPag.dot

* De drie voorbeeldsjablonen zijn geschikt voor toepassing in modelapplicatieversie 3.4 of ouder. Als u ze in versie 3.5 of hoger, of in Museum Lite 4.0 of hoger, wilt gebruiken, dan moet u in de sjablonen eerst de tag B1 vervangen door FN, en de sjablonen weer als .dot-bestand opslaan.

Zelf een sjabloon met frames maken

Als u per pagina één objectbeschrijving van een record wilt genereren, zoals met behulp van het sjabloon ObjectbeschrMet1AfbPerPag.dot, houdt dan met het volgende rekening:

1. Vanaf Word 2000 kunt u een frame niet meer direct in een sjabloon invoegen. Voeg daarom eerst een tekstvak in via Invoegen > Tekstvak, en teken dan op de gewenste plaats een rechthoek via klikken en slepen. (Open als voorbeeld het sjabloon ObjectbeschrMet1AfbPerPag.dot in MS Word en klik op <<BE>> of <<B1>> om het bijbehorende frame te tonen.) 


2. Typ er de veldverwijzing <<B1>> in als u applicatieversie 3.4 of ouder bezit, en typ <<FN>> als u versie 3.5 of hoger hebt (of Museum Lite 4.0 of hoger). Voer vervolgens direct vóór deze verwijzing een spatie in, selecteer hem, en kies als lettergrootte 1 door in de keuzelijst Punten handmatig 1 te typen en op Enter te drukken. Deze spatie zorgt ervoor dat de afbeelding die in dit frame komt, zal worden verkleind in plaas van bijgesneden.


3. Zet het tekstvak nu om naar een frame door te rechtsklikken op de rand van het tekstvak dat u getekend hebt, de optie Tekstvak opmaken in het snelmenu te kiezen, en op het tabblad Tekstvak van het venster dat opent, te klikken op de knop Converteren naar frame. Klik op OK in de volgende melding.


4. Rechtsklik op de rand van het frame en kies in het snelmenu eventueel Randen en arcering om al of niet een zichbaar kader te creëren. Kies in het snelmenu wel beslist Frame opmaken, en kies in het venster dat opent (zie bijvoorbeeld de afbeelding hieronder), voor Tekstomloop de instelling Rondom. Stel ook de Formaat Breedte en Hoogte in op Exact. Stel dan de gewenste positie in als die anders moet worden, dan die nu is. In Afstand tot tekst kunt u dan een waarde kiezen om de afstand van de tekst tot het frame te bepalen. Laat de opties Met tekst verplaatsen en Anker vergrendelen in dit geval ongemarkeerd. Klik op OK om de instellingen toe te passen.
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5. Naast en onder het frame kunt u nu vaste tekst en andere veldverwijzingen opnemen.


6. Voer <<PageBreak>> in achter de laatste paragraaf. De geforceerde pagina-overgang werkt alleen als het frame dat u zojuist hebt ingevoegd niet het eerste element in het document is. U kunt dat bereiken door het anker van het geselecteerde frame naar de tweede paragraaf te slepen. Het anker is zichtbaar als andere verborgen tekens ook zichtbaar zijn. Klik op de knop Weergeven/verbergen [image: image5.bmp] om dat eventueel in te schakelen. Klik dan op het anker, houdt de muisknop ingedrukt en sleep het naar de tweede alinea.
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7. Op vergelijkbare wijze kunt u (optioneel) het frame onder in de pagina maken, al hoeft u daarin geen spatie voor de veldverwijzing op te nemen, omdat er geen afbeelding in komt. (Door dit frame wordt de lengte van het veld Beschrijving in dit sjabloon beperkt.) De eigenschappen van het onderste frame uit dit voorbeeldsjabloon zijn als volgt:
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8. Als u meer dan één record per bladzijde wilt afdrukken, zoals met de andere twee voorbeeldsjablonen, dan moet u geen <<PageBreak>> op het sjabloon plaatsen. Bovendien moet u in de opmaak van elk frame de optie Met tekst verplaatsen juist wel markeren, anders kan het betreffende frame maar één keer op de pagina voorkomen.

De voorbeeldsjablonen aanpassen

U kunt de voorbeeldsjablonen uiteraard naar wens aanpassen. Maar aan elk van die sjablonen zitten wel een paar haken en ogen die de mogelijkheden beperken:

· Aan ObjectbeschrMet1AfbPerPag.dot kunt u zonder problemen verscheidene velden aan de rechterkolom toevoegen, of eruit verwijderen. Let er alleen op dat het anker van het eerste frame niet aan de eerste alinea vast komt te zitten. Als u het veld Beschrijving wilt verwijderen, kunt u ofwel alleen die veldverwijzing weghalen of het frame selecteren (op de rand ervan klikken) en op Delete drukken.


· ObjectbeschrMet2AfbPerPag.dot is moeilijker aan te passen. Met passen en meten is er namelijk voor gezorgd dat er precies twee records op één pagina afgedrukt kunnen worden (uitzonderingen daargelaten). Als u aan de linkerkant zomaar een harde return zou toevoegen, dan passen twee records niet meer mooi op één pagina en schuift de bladspiegel steeds meer op. U kunt wel zonder problemen de tekst en veldverwijzing Beschrijving: <<BE>> verwijderen. Als u in de rechterkolom een veld wilt toevoegen, maak het frame eronder dan vanaf de onderkant één regelhoogte kleiner. Als u in de rechterkolom een veld wilt verwijderen, maak het frame eronder dan vanaf de onderkant één regel groter of laat een harde return achter waar het veld stond. (Zorg ervoor dat er in de rechterkolom direct onder het frame geen harde returns zichtbaar worden.) Als u veel wilt aanpassen, kan het zijn dat u moet gaan experimenteren met het aantal harde returns aan de linkerzijde, de boven- en ondermarges van de pagina, en de hoogte van het linkerframe.


· Voor ObjectbeschrMet4AfbPerPag.dot geldt ook dat het met passen en meten is gelukt om precies vier records op één pagina af te drukken (uitzonderingen daargelaten). U kunt hier hooguit één veld extra aan de rechterzijde toevoegen. Als u velden verwijderd, laat dan wel voor elk veld een lege harde return achter. Onder de velden staat nog een leeg frame, dat ervoor zorgt dat wanneer bijvoorbeeld een titel zo lang is dat de tekst naar de volgende regel omloopt, de ruimte die het record inneemt niet verandert, en er nog steeds vier records op één pagina passen.
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